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1. Distribuir \ Cancelar Mandados ou Oficios

Apos expedir e efetuar a devida assinatura dos mandados ou oficios, o técnico poderé vincular este documento a um Oficial de
Justica através do item de menu Cumprimentos\ Distribuir/Cancelar Oficial, conforme imagem abaixo:

Projudi diclul Digital

D4 Videos Informagées ntato Sobre Sair

Pdgina Inicial Admin Processos Citagdes e Notificagdes Intimagfes Decurso de Prazo Andlise de Juntadas Audiéncias Prov. Corregedoria Minutas  Outros
Area do Servidor Judiciario Para Expedir »

Expedidos e ndo assinados »
‘ o Movidades das Versdes Expedidos e ndo lidos ]

Vara: 1° Juizado Civel de Defesa do Consumidor - NAJ - MATUTINO Lidos ¢ sem cumprimento "

[EERCCEORC] - - o
< . . v
Processos Ativos/Provimentos da Corregedoria Buscar Expedidos oficios
Citagdes e Intimacodes Assinar Oficios
Assinar Mandados
Outros Cumprimentos Expedir Com Urgé Diligéncias Internas Decurso Prazo
Analises/Diligéncias/Solicitagéo Dados de Sentengas

Analisar Movimentagdes do Juiz

A proxima tela permitira ao responsavel pela distribuicéo, vincular determinado mandado ou oficio a um Oficial de Justiga. Sera
visualizado uma lista de processos com mandados, ou oficios, expedidos e assinados com as seguintes colunas:

» Uma coluna contendo um desenho de um quadrado (chekbox), antes da coluna Processo Urgente, responsavel por
selecionar os processos que serdo vinculados a determinado Oficial de Justica. A pessoa encarregada pela distribuicéo
poderéa selecionar um ou mais processos e vincular ao Oficial desejado.

Processos Urgentes, representa a marcagéo dos processos ditos como urgentes.
Bairro, representa o bairro do destinatario

Documento Relativo, representa o tipo de cumprimento expedido

Entrada, data de entrada do tipo de cumprimento.

Uma coluna para indicar o recebimento ou retorno

Uma coluna com o0 nome da pessoa que expediu o tipo de cumprimento.

vV ¥V ¥V V¥V V¥V V V

Uma coluna com opc¢éo para visualizar o tipo de cumprimento.

A imagem abaixo ilustra tais colunas:

["] Urgente Processo Destinatario Bairro Documento Relativo Entrada Registr.ar Recebimento Ver
Registrar Retorno ¢

Assim o responsavel pela distribuicdo devera selecionar o(s) processo(s) e, depois ir até o combo ao lado do botdo Distribuir em
Lote, no canto superior da tela, a direita da lista. Conforme ilustra imagem abaixo:
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185 resultados encontrados - pagina 1 de 14
4 5 & I &8 3 » »

ir para a pagina: ir

Distribuir em Lote | Selecione o oficial :l

Selecione o oficial
0

LA

| %]
L

A figura abaixo mostra a tela completa responsavel pela distribuigdo ou cancelamento do mandado ou oficio.

PrOjU di mmdiclul Digital

£ Videos Informagfes Contato Sobre Sair

Pdgina Inicial Admin Processos CitagOes e Notificagdes Intimagdes Decurso de Prazo Andlise de Juntadas Audiéncias Prov. Corregedoria  Cumprimentos Minutas  Qutros

Mandados para Distribuir/Cancelar para Oficiais de Justiga

Selecione o Magistrado Especifico e/ou Numero Processo

Magistrado ‘ Independente de Magistrado
Namero Processo
Prioridade [] Urgente
Distribuidos a um Oficial de Justiga [F] Sim
[su-uh-]
185 resultados encontrades - pagina 1 de 14
“ « 1 2 /3[4 5 6 1 8 8 » »
ir para a pagina: ir
Vara: 1° Juizado Civel de Defesa do Consumidor Distribuir em Lote || Selecione o oficial :
["] Urgente Processo Destil ario Bairro D Relati Entrada =
0000000-00.0008.8.00.0000 . MANDADO SOLICITADO EM 22/09/08 Reaistrar Recebimento Ver
R MPA Registrar Secevimento G
Registrar Retorno
&l 0000000-00.0008.8.00.0000 - MANDADO SOLICITADO EM 23/09/08 Reqistrar Recebimento. . Ver
R MPA Registrar Recevimento
Registrar Retorno
0000000-00.0008.8 000000 R MANDADO SOLICITADO EM 02/10/08 Registrar Recebimento Ver
R MPA Legisiial ecenimento cl
Registrar Retorno
0000000-00.0008.5.00.0000 B MANDADO SOLICITADO EM 02/10/08 Registrar Recebimento. Ver
RA MPA segistrar “ecevimento c
Registrar Retorno
AUDIENCIA REDESIGNADA
000000.0-00.0008.8.00.0000 o - Ver
[} RA - Necesséria a conducdo de testemunha, vide 02/10/08 Reaistrar Recebimento R =
ata de 02/10/2008. Registrar Retorno
0000000-00.0008.8 00.0000
& (LU0000-00.0000.£ 006000 . MANDALO SOLICITARO EM 08/10/08 Registrar Recebimento. o ey

Registrar Retorno

Caso haja necessidade de algum cancelamento de uma distribuicdo j& realizada, serd necessario marcar no filtro

istribui i i Sim [ Submeter
Distribuidos a um Oficial de Justica ] a opcdo Sim. Depois de submeter ( l—m ] ), uma lista de

processos com mandados ou oficios distribuidos a um Oficial sera visualizada. Feito isso basta selecionar os respectivo(s)

) ) Cancelar em Lote
mandado(s) ou oficio(s) e clicar no botéo

Feita a distribuicdo do tipo de cumprimento (mandado ou oficio), o Oficial de Justica receberd um e-mail informativo da
vinculagdo realizada como demonstrado no texto exemplo abaixo:

“Tribunal de Justica do Estado da Bahia - Brasil, 23 de Outubro de 2012

Esta é uma mensagem automdtica gerada pelo sistema de informdtica Projudi (Processo
Judicial Digital).

PROCESSO JUDICIAL N°¢ 0000000-00.2012.8.05.0000
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DISTRIBUICAO: 23 de Outubro de 2012 &agrave;s 12:35 h
JUIZO: 1° Juizado Civel de Defesa do Consumidor - NAJ - MATUTINO
TIPO DE ACAO: Cumprimento de sentenca

Sr(a). NOME DO OFICIAL DE JUSTICA

Um MANDADO / OFICIO do processo acima citado, foi vinculado ao Senhor(a).
Para ver o conteudo do documento, acesse o sistema Projudi (Processo Judicial Digital)
através do Portal do TJBA (Link do PROJUDI
localizado no menu lateral direito)

o ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok Sk ok ok Sk ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok Sk ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok b ok ok

A adogcdo de autos processuais digitais, também chamada de Processo Eletrénico ou
Processo Virtual, é o resultado da implantag¢do do sistema de informdtica Projudi
(Processo Judicial Digital). Assim, o0s processos judiciais que tramitam sob a tutela
deste sistema computacional dispensam a utilizacdo do meio fisico papel. A interacdo e
a busca de informacdes sobre os processos digitalis devem ser feitas através do Portal
do TJBA (Link do PROJUDI localizado no menu lateral direito)
Cordialmente;

Coordenacdo do Projudi (Processo Judicial Digital)”
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2. Buscar Expedidos
Para visualizar os tipos de cumprimentos vinculados todos deverdo acessar o item de menu Cumprimento\Buscar Expedidos,

conforme ilustracdo abaixo:
Projudi Mludidul Digital

Bn Videos Informagies Contato Sobre Sair

Pdgina Inicial Admin Processos Citagdes e Notificagdes Intimagdes Decurso de Prazo Andlise de Juntadas Audiéncias Prov. Corregedoria Minutas Outros

Para Expedir >

Mandados para Distribuir/Cancelar para Oficiais d Expedidos e no assinados »

Calapi, © Magistrado Especifico elou Ntimero Proce: Expedidos e ndo lidos >

Magistrado | Independente de Magistrado E| Lidos e sem cumprimento .
Nimero Processo Distribuir/Cancelar Oficial »

o e Buscar Bxpedidos
[ Sim

Distribuidos a um Oficial de Justiga
—_— Assinar Oficios
[mm I
Assinar Mandados

Diligéncias Internas 185 resultados +

4 5 6
Dados de Sentencas ]
i
p 5 5 Analisar Movimentagdes do Juiz
Vara: 1° Juizado Civel de Defesa do Consumidor - NAJ - MATUTINO ool em Lote || Selec

Posteriormente, a tela abaixo ser4 mostrada:

Projudi Mlurﬂclal Digital

-« Videos Inform Contato Sobre Sair
Pagina Inicial Admin Processos Citagdes e Motificagdes Intimaces Decurso de Prazo Andlise de Juntadas Audiéncias Prov. Corregedoria  Cumprimentos  Minutas  Outros

BUSCA POR CUMPRIMENTOS EXPEDIDOS

VARA: 1° Juizado Civel de Defesa do Consumidor - NAJ - MATUTINO
Numero Processo

Objeto da Agao Selecione Para Busca El
Tipo de Agao Selecione Para Busca El
Tipo de Localizador Selecione Para Busca M
Situacao do Processo Selecione Para Busca -
Tipo de Cumprimento Selecione Para Busca :
QOutro Tipo de Cumprimento ﬂ
Data Inicial 31
Data Final 31
Apenas os meus ? @ Sim @ Nao
Prioridade [] Urgente
Oficial de Justiga Selecione para Busca |Z|
Situagao da Entrega Selecione para Busca :
para Busca [“m]
Sem Leitura

Nesta tela foram incluidos os segiuntes critérios:
=> Apenas 0s meus, permite a busca dos mandados ou oficios do Oficial de Justiga conectado ao Projudi.
=>» Oficial de Justica, permite a busca dos mandados ou oficios de determinado Oficial de Justica.
=>» Situacdo de Entrega, permite a busca dos mandados ou oficios que foram recebidos e tiveram seu retorno sem leitura.

Feitas as escolhas dos critérios desejados a tela abaixo sera apresentada:
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PrOjUdi m Judicial Digital

-4 Vi Informag ontato  Sobre  Sair

Pdgina Inicial Admin Processos Citagfes e Notificagdes IntimagSies Decurso de Prazo Andlise de Juntadas Audiéncias Prov. Corregedoria Cumprimentos Minutas Outros

Cumprimentos Expedidos/Redigidos Obtidos Por Busca

BUSCA POR:

Apenas os Meus: NAQ

Vara® 1° Juizado Civel de Defesa do Consumidor -
Prioridade: Urgente

Oficial de Justiga: O

93 resultados encontrados - pagina 4 de 7
- 4 1 2 3 4 5 6 I LI 2

ir para a pagina: i

Vara: 1° Juizado Civel de Defesa do Consumidor - NAJ - MATUTING
Urgente Processo Destinatario Di Relati Entrada Agbes

000000.0-00.0008.6.00.0000
R

MANDADO SOLICITADO EM 03/09/08 Registrar Recebimento . A
Registrar Retorno ~ Oficial de Justica: O

%00000_070'0008'8'00'0000 = MANDADO SOLICITADO EM 03/09/08 Registrar Recebimento . G
Registrar Retorno ~ Oficial de Justica: O

- 03/09/08 Registrar Recebimento A

0000000-00.0008.8.00.0000 MANDADO SOLICITADD EM
R MPA Registrar Retorno Oficial de Justica: O

- MANDADO EXPEDIDO Mostrar/Ocultar 05/09/08 Registrar Recebimento A

0000000-00.0008.8.00.0000
= Registrar Retorno Oficial de Justica: O

MANDADOQ EXPEDIDO Mostrar/Ocultar 05/09/08 Registrar Recebimento 4

0000000-00.0008.8.00.0000
R Registrar Retorno  Oficial de Justica: ©

e L - MANDADO EXPEDIDO Mostrar/Qcultar 08/09/08 Registrar Recebimento 4

Registrar Retorno ~ Oficial de Justica: ©

000000:0-00.0008.8.00.0000 MANDADO SOLICITADO EM . . Ver
- MPA a ser expedido em face da 2* acionada - LG [JB.'[]SH[JBMgw A

ELETRONICS DO BRASIL LTDA Registrar Retorno Oficial de Justica: O

Esta sera a tela onde o Oficial de Justica devera realizar as movimentagOes de recebimento (115 — Recebimento \ 985 — Mandado
ou 987 — Oficio) e as movimentagdes de devolugdo (105 — Devolugédo \ 106 — Mandado ou 112 — Oficio). Nao sdo permitas as
movimentagdes genéricas para estes langamentos.

3. Relatério Estatistico de Oficial

Para verificar a produtividade de determinado Oficial de Justiga basta ir até a opcdo Outros\Estatisticas Personalizadas\Citagoes,
Intimagdes e Cumprimentos, como ilustrado na imagem abaixo:

Judicial Digital

B4 Videos Inform, Contato Sobre Sair

Pdgina Inicial Admin Processos Citagdes e Notificagies Intimagies Decurso de Prazo Andlise de Juntadas Audiéncias Prov. Corregedoria  Cumprimentos Mmutas

Mudar Atividade (Trocar Perfil) E
Cumprimentos Expedidos/Redigidos Obtidos Por Busca Modelos de Documantos

Criar Identidade Digital

BUSCA POR: . Listar Meus Certificados
Apenas os Meus: NAD i

Vara® 1° Juizado Civel de Defesa do Consumidor - MAJ - MATUTING Modificar Senha
Prioridade: Urgente Meus dados

Oficial de Justica: OSENAR DOS SANTOS SILVA
Cadastrar Localizador
dginad de 7

LI 2

(]

Configurar Parametros

Redistribuir Processos Entre Competéncias T
Vara: 1° Juizado Civel de Defesa do Consumidor - NAJ - MATUTINO Realocar Processos Entre Juizes

Urgente Processo Destinatario D Relati Entrada Agbes Perfodos sem audiéncia

0217152-21.2007 8.05.0001 Visualizar Hordrios de Audiéncias E

MAURICIO ALBAGLI OLIVEIRA - MANDADQ SOLICITADO EM 03/09/08 DE ARALLIO
Documentos para Entrega ao Correio 08 siLvA

0204946-38.2008.8.05.0001 _

RAIMUNDO NONATO BORGES BRAGA SR ETREE N 03/09/08 S— Processos na Vara

Audiéncias na Vara

0217229-30 2007 8 05 0001 MANDADO SOLIGITADO EM Ctagbes, IntmagGes & Outros Cumpriment
RAIMUNDO NONATO BORGES BRAGA ~ MPA 03/03/08 AGUSTOJORG

Oficial de Jus
Conclusiies
0205300-63.2008.6.05.0001 P -
RAIMUNDD NONATO BORGES BRAGA ~ MANDADO EXPEDIDO Mostrar/Ocultar 05/09/08 NU%JC?;%:EJ)HR;Z Pré-Andlises de Conclusies
Maiores Promoventes/Promovidos
020435746 2008 8050001 MANNANO FXPFNINO Mostrar/Ocultar DA/NS/0/ WIGHSTOI0RGF 01 IVFIRA CARVAL HO NF ARALLID
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Posteriormente sera apresenta uma tela onde sera necessario preencher a vara e o periodo desejado, feito isso o usuario podera
visualizar os dados consolidados da vara, conforme imagem abaixo:

PrOjU di dlclul Digital

04 Videos Informacfes Contato Sobre Sair

Pdgina Inicial Admin Processos Citagfes e Notificagies IntimagBes Decurso de Prazo Andlise de Juntadas Audiéncias Prov. Corregedoria Cumprimentos Minutas Qutros —

Estatisticas Sobre Citagdes, Intimagdes e Outros Cumprimentos :
Vara: 1° Juizado Civel de Defesa do Consumidor - NAJ - MATUTINO
Especificar por Usuario | Selecione Para Busca |z| l ]
REALIZADOR: Todos da Vara
Citagoes Iniciais Expedidas
Tipo de Citagao Periodo
Po ¢ (0110/12-31/10112)
On-Line 0
Off-Line 0
Perc.PessoaliTotal 0.00 %
Intimagdes Expedidas L
Tipo de Intimacé Periodo 3
ipo de Intimagac {0110/12-31/10112)
On-Line 0
Off-Line 0 t
Percentual Pessoal/Total 0.00 %
Qutros Cumprimentos Expedidos
. Periodo
EEiCiE (011M012-31110112)
Oficios 0
Alvaras 0
Mandados 2
Cartas de Adjudicagéao 0
Cartas Precatérias 0
Notas de Foro 0
Editais/Citagdes 2
Outros 0%
Percentual Pessoal/Total 100 % i
‘Qutros Cumprimentos Executados Por Oficial de Justica
Periodo
Tipo de Cumprimento (01/10/12-31/10/12)
Vinculados Executados siExec +15 dias siExec +30 dias
Mandados
Oficios 5 1 2 2
Tempo Médio ( Dias ) Para Expedigao dos Cumprimentos (Para Todos da Vara) | |
Tipo de C B t Periodo
ipo de LuUmprimento 101231101 s

Para visualizar a produtividade de determinado Oficial de Justi¢a, o usuario deverd ir até o combo com a lista de nome,

Especificar por Usuario | Selecione Para Busca El lm.whl]

, escolher o
nome do Oficial desejado e clicar no botdo ‘Submeter’. Sera mostrada a mesma tela apresentada no primeiro acesso deste
relatério, contudo as informaces apresentadas serdo referentes ao nome selecionado no combo acima.

Para saber as informagfes dos mandados ou oficios vinculados aos expedidos basta localizar:

Qutros Cumprimentos Executados Por Oficial de Justiga

Periodo
Tipe de Cumprimente (0110/12-31/10112)
Vinculados Executados slExec +15 dias slExec +30 dias

Mandados 64 9
Oficios 5 1 2 2
Onde:

=>» Tipo de Cumprimento, representa o tipo de documento se é mandado ou oficio.

=>» Vinculados, quantitativo de todos os mandados, ou oficios, distribuidos ao Oficial de Justiga.

= Executados, quantitativo de todos os mandados, ou oficios, que tiveram seu recebimento e devolucdo efetuados.

= s/Exec +15 dias, quantitativo dos mandados, ou oficios, que foram distribuidos ao Oficial de Justica a mais de 15 dias e

ndo teve nenhuma acéo por parte do Oficial.
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= s/Exec +30 dias, quantitativo dos mandados, ou oficios, que foram distribuidos ao Oficial de Justica a mais de 30 dias e
n&o teve nenhuma acdo por parte do Oficial.

4. Observacoes

Tendo em vista o novo procedimento para auferi¢cdo de produtividade dos Oficiais de Justica, a opgao de expedicdo de Intimacdes
/ Citagdes Sem AR sera blogueada, para que sejam entregues via Oficial de Justica. Durante a tentativa de expedicdo, sem AR,
dos modelos de documentos acima mencionados, 0 usuario sera alertado que, para que se obtenha éxito em tal procedimento é
necessario que se expeca Mandado de intimagdo / citacéo.

Para isso, deverd ser feito uma movimentagdo no processo e indicar na parte Cumprimento(s) Cartdrio o tipo de cumprimento
Oficio ou Mandado e, posteriormente o destinatério, conforme imagem abaixo:

= Gumprimento(s) Cartério

Tipo de Cumprimento:

OFicIO

]

Destinatario:

[ COELBA COMPANHIA DE ELETRICIDADE DO ESTADO[=]

[7] Urgéncia

Prazo | Selecione se houver ﬂ

Expeca-se MANDADO p/ COELBA COMPANHIA DE ELETRICIDADE DO ESTADO DA BAHIA

i

>

]

As expedicdes de Intimagdo/Citacdo, apds 26/11/2012, ndo poderdo ser realizadas S/AR, sendo assim geradas
apenas via expedi¢do de Mandado de Intimac&o/Citacdo.

As expedicOes que sdo presenciais serdo indicadas conforme imagem abaixo:

Movimentacgéo: 581

[ »> | Documente

Buscar na Arvore

Tipo de

Documento Termo de Audiéncia

Palavras-Chave

Observagéio

Prazo Interno:
+ Audiéncia
= Intimagdo e Auséncia de Partes ki

Intimar todas as partes do pdlo ativo.

Novo Localizador: ‘ ARQUIVADOS

Clique para selecionar ﬂ

[C1  Intimar todas as testemunhas

M

] Contumécia

Intimacdo Pessoal Pessoal & Advogados

[7] Intimacdo Pessoal [] Pessoal & Advogados

[] Intimado em Audiéncia/Cartério

Intimado em Audiéncia/Cartério

Moliv:)‘ Selecione se houver Iz‘ Prazo ﬂ Motivol Selecione se houver Prazo
[T Intimar todas as partes de pdlo passivo. [C  Intimar todos os terceiros
c a4 ] Revelia
Intimacdo Pessoal Pessoal & Advogados
Intimacdo Pessoal Pessoal & Advogados Intimado em Audiéncia/Cartério
[] Intimado em Audiéncia/Cartério
Motivo‘ Selecione se houver Iz‘ Prazo | Selecione se houver [-] Motivo | Selecione se houver Prazo | Selecione se houver

+ Notificagio
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